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Na temelju dlanka 67. Prcvllnika o nadinu i uvjetima kori5tenja intemih i eksternih
usluga - rcprezentacije, PTT usluga, sluZbenog vozlla, sluZbene odje6e, tiska i strudne

literature u Parlamentarnoj skup5tini Bosne i Hercegovine (prodi5ieni tekst/, broj:03/5-50-1-
I7-lla-3107 od 25. 5.2007. godine, tajnica Zajednidkog povjerenstva za administrativne
poslove Parlamentarne skup5tine Bosne i Hercegovine, sadinila je Prodi5ieni tekst Pravilnika,
03/5-50-1-17-l1a-3107 od 25. 5.2007, godine, o nadinu i uvjetima kori5tenja internih i
ekstemih usluga-reprezentaclje, PTT usluga, sluZbenog vozlla, sluZbene odjeie, tiska i
strudne literature u Parlamentamoj skup5tini Bosne i Hercegovine (prodi5ieni tekst).

Prodi5deni tekst Pravilnika, broj: 03/5-50-1-17-1la-3107 od 25. 5.2007. godine, o
nadinu i uvjetima kori5tenja internih i eksternih usluga-reprezentacije, PTT usluga, sluZbenog
vozlla, sluZbene odjeie, tiska i strudne literature u Parlamentarnoj skup5tini Bosne i
Hercegovine (prodi5ieni tekst), obuhvata: Odluku, broj: 03/5-50-1-17-8-6107 od18.12.2007.
godine, o izmjenama i dopunama Pravilnika o nadinu i uvjetima kori5tenja internih i eksternih
usluga - reprezentacije, PTT usluga, sluZbenih putovanja, sluZbenog vozTla, sluZbene odjeie,
tiska i strudne literature u Parlamentarnoj skup5tini Bosne i Hercegovine (prodi56eni tekst),
broj: 03/5-50-1-17-1la-3101 od 25. 5.2007. godine; Odluku, broj: 03/5-50-I-17-14,6/08 od
10. 6. 2008. godine, o izmjenama i dopunama Pravilnika o nadinu i uvjetima kori5tenja
intemih i eksternih usluga - reprezentacije, PTT usluga, sluZbenih putovanja, sluZbenog
vozlla, sluZbene odjeie, tiska i strudne literature u Parlamentarnoj skup5tini Bosne i
Hercegovine (prodi56eni tekst), broj: 03/5-50-1-17-1la-3107 od 25. 5.2007. godine; Odluku,
broj: 03/5-50-1-11-28,9109 od 11. 9. 2009. godine, o dopunama Pravilnika o nadinu i
uvjetima kori5tenja internih i eksternih usluga - reprezentacije, PTT usluga, sluZbenih
putovanja, sluZbenog vozila, sluZbene odjeie, tiska i strudne literature u Parlamentarnoj
skup5tini Bosne i Hercegovine (prodi5ieni tekst), broj: 03/5-50-1-17-1 la-3107 od25. 5.2007 .

godine; Odluku, broj: 03/5-50-1-11-31,8/09 od 11. 11. 2009. godine, o izrnjenama i
dopunama Pravilnika o nadinu i uvjetima kori5tenja internih i eksternih usluga
reprezentacije, PTT usluga, sluZbenih putovanja, sluZbenog vozlla, sluZbene odje6e, tiska i
strudne literature u Parlamentarnoj skup5tini Bosne i Hercegovine (prodi56eni tekst), broj:
03/5-50-1-17-Ila-3107 od 25. 5. 2007. godine, i Odluku, broj: 03/5-50-1-11-33,6110 od 8. 3.

2010. godine, o izmjenama Pravilnika o nadinu i uvjetima kori5tenja internih i eksternih
usluga - reprezentacije, PTT usluga, sluZbenih putovanja, sluZbenog vozila, sluZbene odjeie,
tiska i strudne literature u Parlamentarnoj skup5tini Bosne i Hercegovine (prodi5deni tekst),
broj: 03/5-50-1-17-l la-3107 od25. 5.2007. godine, u kojima je naznadeno koje se odredbe
mijenjaju ili dopunjuju, odnosno u kojim jenaznadeno wijeme njihovog stupanja na snagu.

Na temelju dlanka 58. stavak (1) todka b) Poslovnika Zastupnidkog doma ("S1. glasnik
BiH", br. 33/06, 47106, 81/06, 91106, 91107 i 87109) i dlanka 52. stavak (1) todka b)
Poslovnika Doma naroda Parlamentarne skup5tine Bosne i Hercegovine ("S1. glasnik BiH",
br. 33106, 41106, 91106 i 91107), Zajednidko povjerenstvo za administrativne poslove
Parlamentame skup5tine Bosne i Hercegovine na 38. sjednici, odrZanoj 29. I0.2010. godine,
verificiralo ie



PRAVILNIK
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REPREZENTACIJE, TELEFONSKIH USLUGA, ST,UZNBNIH PUTOVANJA,
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POGLAVLJE I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o nadinu i uvjetima kori5tenja internih i ekstemih usluga - reprezentaclje,
telefonskih usluga, sluZbenih putovanja, sluZbenog vozila, sluZbene odjeie, tiska i strudne
literature u Parlamentarnoj skup5tini Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: Parlamentarna
skup5tina) ureduju se: nadin i uvjeti kori5tenja sredstava namijenjenih za interne i eksterne
usluge-reprezentaciju; nadin i uvjeti kori5tenja sredstava namijenjenih za tro5kove telefona;
nadin i uvjeti kori5tenja sredstava namijenjenih za naknadu putnih fro5kova za sluZbena
putovanja, nadin i uvjeti kori5tenja sluZbenog vozlla i prava na angaiiranje vozada, prava na
sluZbenu odjeiu u obavljanju redovitih i medunarodnih aktivnosti Parlamentame skup5tine, te
nadin i uvjeti kori5tenja sredstava namijenjenih za tro5kove tiska i strudne literature u
P arlamentarnoj skup Stini.

POGLAVLJE II. TROSKOVI REPREZENTACIJE

Clanak 2.

(I) Za obavljanje redovitih i medunarodnih aktivnosti Parlamentarne skup5tine svake
se godine utwduju proradunom Parlamentarne skup5tine sredstva namijenjena za kori5tenje
internih i eksternih usluga-reprezentaciju.

(2) Sredstvaiz stavka (1) ovoga dlanka utwtluju se sukladno okvirnom radnom planu
redovitih i okvirnom planu medunarodnih aktivnosti Parlamentame skup5tine.

Interna reprezentacij a

ilanak 3.

Predsjedatelj Zastupnidkoga doma, predsjedatelj Doma naroda, zamjenici
predsjedatelja Zashqnidkoga doma i zarrlenici predsjedatelja Doma naroda Parlamentarne
skup5tine (u daljnjem tekstu: dlanovi kolegija), na temelju obavljanja redovitih aktivnosti
Parlamentarne skup5tine, imaju pravo na internu reprezentaciju u iznosu do 500 KM
miesedno.



Clanak 4.

(1) Predsjedatelji povjerenstava obaju domova Parlamentarne skup5tine, na temelju
obavljanja redovitih aktivnosti povjerenstva, imaju pravo na internu reprezentaciju u iznosu
do 200 KM mjesedno.

(2) Tajnici povjerenstava obaju domova Parlamentarne skup5tine ovjeravaju radune
ispostavljene za pruZene usluge reprezentacije u vrijeme odrlavanja sjednica povjerenstva
koj i terete proradunska sredstva Parlamentarne skup5tine.

ilanak 5.

Tajnik Zajednidke sluZbe Parlamentame skup5tine, tajnik Zastupnidkoga doma i tajnik
Doma naroda Parlamentarne skup5tine imaju pravo na internu reprezentaciju u iznosu do 200
KM mjesedno.

ilanak 6.

Parlamentami vojni porlerenik BiH ima pravo na internu reprezentaciju u iznosu do 200 KM.

ilanak 7.

Tro5kovi nastali po osnovi interne reprezentacije terete ured, odnosno nositeljaprava
na reprezentaciju.

Eksterna reprezentacija

ilanak 8.

(1) ilanovi Kolegija, na temelju obavljanja redovitih i medunarodnih aktivnosti
Parlamentarne skup5tine, kada su u ulozi doma6ina, odnosno organizatora domaieg ili
medunarodnog susreta ili posjeta, imaju pravo na eksternu reprezentaciju.

(2) Eksternareprezentacijaiz stavka (1) ovoga dlanka iznosi 500 KM.
(3) Eksternareprezentacljaza obavljanje medunarodnih aktivnosti iz stavka (l) ovoga

dlanka u sludaju posjeta od zajednidkog interesa zaParlarcrentarnu skup5tinu tereti sredstva
reprezentacije Parlamentarne skupStine. Odluku o kori5tenju eksteme reprezentacije, u
sludaju posjeta od zajednidkog interesa za Parlamentarnu skup5tinu, donosi Zajednidki
kolegij obaju domova, na temelju utvrdenoga programa posjeta, a kada se radi o posjetu
jednom od domova, odluku donosi kolegij toga doma. Odlukom kolegija ujedno se odreduje i
domaiin izaslansfva.

(a) Na temelju odluke iz stavka (3) ovoga dlanka, izdaje se narudZba za pruianje
ugostitelj skih usluga.

(5) Voditelj izaslanstva Parlamentarne skup5tine ili ovla5teni sluZbenik zaduLen za
pratnju izaslanstva ili gosta ovjerava I dostavlja narudZbu tajniku Zajednidke sluZbe
Parlamentarne skup5tine na potpis.

(6) Radun koji dostavi davatelj usluge ovjerava svojim potpisom domaiin gostu ili
izaslanstvu.



ilanak 9.

Clanovi kolegija imaju pravo na kori5tenje VIP salona t zradnoj luci u zemlji i
inozemstvu.

ilanak 10.

(1) Predsjedatelji povjerenstava obaju domova Parlamentarne skup5tine imaju pravo
na eksternu reprezentaciju kada su u ulozi domaiina ili organizatora susreta, u okviru
redovitih i medunaro dnih aktivno sti P arl amentarne skup Stine.

(2) Kori5tenje reprezentacije iz stavka (1) ovoga dlanka odobrava kolegij doma za
povjerenstvo toga doma, a za zajednidka povjerenstva obaju domova Zajednilki kolegrl obaju
domova.

Clanak 11.

(1) Tajnik Zajednidke sluZbe Parlamentame skup5tine, tajnik Zastupnidkoga doma i tajnik
Doma naroda Parlamentarne skup5tine imaju pravo na eksternu reprezentaciju kada su u ulozi
domaiina domaiim i inozemnim izaslanstvima, odnosno domadim i inozemnim gostima.

(2) KoriStenje reprezentacije iz stavka (1) ovoga dlanka odobrava Zajednldki kolegij
obaju domova.

ilanak 12.

(1) Parlamentami vojni povjerenik BiH ima pravo na ekstemu reprezentactju kada je u ulozi
domadina domacim i stranim izaslanstvim4 odnosno doma6im i stanim gostima.

(2) Kori5tenje rqrezerfiacrse 1z stavka (1) ovog dlanka odobrava Zaje&ttdkr kolegrj obaju
domova.

ilanak 13.

Tro5kovi eksterne reprezentacije idu na teret sredstava Parlamentarne skup5tine.

Sredstva zn r epr ezentacij u

ilanak 14.

(1) Visina sredstva namijenjenih za intemu i ekstemu rcprezentaciju utwduje se
proradunom Parlamentarne skup5tine, sukladno okvimom radnom planu redovitih i okvirnom
planu medunarodnih aktivnosti.

(2) Zajednidki kolegij obaju domova skrbi o racionalnom kori5tenju proradunskih
sredstava predvidenih za intemu i eksternu reprezentaciju.

(3) Odluke kolegija o kori5tenju sredstava interne i eksteme reprezentacije moraju se
kretati u okvirima proraduna Parlamentame skup5tine.



ilanak 15.

(l) ZajedniEki kolegij obaju domova, sukladno radnom i okvirnom planu
medunarodnih aktivnosti, svake godine utvrduje raspored posjeta odnosno susreta prema
zna(,aju i odreduje objekt u kojem ie se organrziratr objed.

(2) Odabir objekata u kojima se organiziraju objedi za znad,ajnlje doma6e i inozemne
goste i izaslanstva obavlja Zajednldki kolegij obaju domova s popisa objekata, vodeii raduna
da svojom kvalitetom i razinom usluga udovoljavaju, odnosno odgovaraju razini i znadaju
gosta ili izaslanstva.

(3) Popis objekata za organiziranje svedanih objeda utwduje se svake godine.
(4) Od pet odabranih ugostiteljskih objekata dlanovi kolegija s popisa biraju objekt

koj i o dgov ar a znadaju go sta o dno sno izasl anstva.

POGLAVLJE III. TROSKOVI TELEFONSKIH USLUGA

Opde odredbe

ilanak 16.

(I) Za obavljanje redovitih i medunarodnih aktivnosti Parlamentarne skup5tine, svake
godine proradunom Parlamentarne skupStine utwtluju se sredstva namijenjena za kori5tenje
telefonskih usluga.

(2) Sredstva iz stavka (1) ovoga dlanka utvrduju se sukladno okvirnom radnom planu
redovitih i okvirnom planu medunarodnih aktivnosti Parlamentame skup5tine.

Stalno izaslanstvo u Strasbourgu

ilanak 17.

(1) Stalno izaslanstvo Bosne i Hercegovine pri Vrjeiu Europe u Strasbourg) za
obavljanje poslova u vezi s dlanstvom u Vije6u Europe ima pravo na naknadu tro5kova za
kori5tenje telefona u uredu stalnoga izaslanstva, prema ispostavljenom radunu nadleZne
sluZbe Vijeia Europe.

(2) Sredstva iz stavka (1) ovoga dlanka utvrduju se sukladno planu odrlavanja
redovitih zasjedarla Vij eda Europe.

(3) Sredstva iz stavka (2) ovoga dlanka utwduju se proradunom Parlamentarne
skupStine.

KoriStenje fiksnih i mobilnih telefona

thnak 18.

Za obavljanje redovitih i medunarodnih aktivnosti, zaposleni u Parlamentarnoj
skupStini imaju na raspolaganju fiksne i mobilne telefone.



Clanak 19.

Zaposlenici Parlamentarne skup5tine imaju pravo na kori5tenje fiksnog telefona u
organizacljskim jedinicama Tajni5tva Parlamentarne skup5tine, u kojima obavljaju poslove i
radne zadatke.

itanak 20.

Zaposleni u Parlamentarnoj skup5tini imaju pravo na koriStenje samostalne telefonske
i telefaks linije na temelju kriterija za njihovo kori5tenje, koje utwduje Kolegij TajniStva
P arlamentarne skup5tine.

ilanak 21.

(1) Tro5kovi fiksnih i mobilnih telefona prate se pojedinadno i po odjelima TajniStva
P arlamentame skupStine.

(2) U sludaju da tro5kovi fiksnoga telefona ne prate aktivnosti glede svakodnevnoga
obavljanja poslova, od telekom operatera 6e se zatraLiti izlist telofonskih poziva.

(3) Ukoliko se na temelju izlista ustwdi da su tro5kovi nastali obavljanjem privatnih
tazgovora drZavnih sluZbenika i zaposlenika, rukovoditelj organizacijske jedinice u kojoj je
nastao tro5ak opomenut ie osobu ili osobe koje su prouzrodile troSkove izvan njihova
djelokruga rada.

(4) Sukladno stavku (3) ovoga dlanka, pratit 6e se tro5kovi fiksnoga telefona u
razdoblju od Sest mjeseci. Ukoliko se na temelju izlista za Sest mjeseci ponovno utvrdi da su
tro5kovi fiksnog telefona nastali obavljanjem privatnih rzgovora drlavnlh sluZbenika i
zaposlenika u toj organizacijskoj jedinici, zaposlenima u toj organizacijskoj jedinici zbog
privatnih telefonskih razgovora odbit ie se prekoradeni iznos od plaie.

(I.alnak22.

U sludaju da tro5kovi telefona ne prate utwdene kriterije Parlamentarne skup5tine,
tajnik Zajedmdke sluZbe Tajni5tva Parlamentarne skup5tine obavijestit 6e Zajedndko
povj erenstv o za admini strativne po slove P arl amentame skup Stine.

Naknada tro5kova za kori5tenje mobilnog telefona

ilanak 23.

(1) elanovi kolegija imaju pravo na samostalnu telefonsku liniju i kori5tenje
mobilnoga telefona.

(2) ilanovi kolegrja imaju pravo na naknadu za kori5tenje mobilnih telefona u iznosu
do 1000 KM mjesedno, koji putem odgovaraju6eg raduna ispostavi nadleZni operater mobilne
telefonije.

tlanak24.

(1) Predsjedatelji povjerenstava obaju domova, predsjedatelji klubova u Domu naroda
i Zastupnidkom domu Parlamentarne skup5tine imaju pravo na naknadu za kori5tenje
mobilnog telefona u iznosu do 150 KM mjesedno.



(2) Kada zamjemci predsjedatelja obna5aju duZnost predsjedatelja dulje od mjesec
dana, imaju pravo na naknadu tro5kova iz stavka (1) ovoga dlanka.

ilanak 25.

(1) Tajnik Zajednidke sluZbe, tajnik Zastupnidkoga doma i tajnik Doma naroda
Parlamentarne skupStine imaju pravo na samostalnu telefonsku liniju i kori5tenje mobilnoga
telefona.

(2) Osobe iz stavka (1) ovoga dlanka imaju pravo na naknadu za kori5tenje mobilnoga
telefona u iznosu do 100 KM miesedno.

ilanak 26.

(1) Parlamentami vojni porlerenik BiH ima pravo na samostalnu telefonsku liniju i uporabu
mobilnog telefona-

(2) Osoba iz stavka (1) ovog dlanka ima pravo na naknadu za uporabu mobilnog telefona u
imosudo 150KM.

tlanzk27.

(1) Pravo na naknadu za koriStenje mobilnog telefona u iznosu od 80 KM imaju
zaposleni u Sektoru za odnose s javno5iu.

(2) Pravo na naknadu za kori5tenje mobilnog telefona u iznosu 300 KM ima voditelj
Sektora za medunarodne odnose i protokol.

(3) Pravo na naknadu za kori5tenje mobilnog telefona u iznosu 100 KM imaju:
-tajnici Povjerenstva za vanjske poslove Zastupnidkoga doma i Povjerenstva
za vanjsku i trgovinsku politiku, carine, promet i veze Doma naroda;
-taj nik Z aj ednidkog p ovj erens fr a-za europ ske inte gracij e.

(4) Pravo na naknadu za kori5tenje mobilnog telefona u iznosu do 150 KM imaju
zaposleni u Sektoru zamedunarodne odnose i protokol.

ilanak 28.

Yozadi u Parlamentarnoj skup5tini imaju pravo na naknadu za kori5tenje mobilnog
telefona u iznosu do 50 KM miesedno.

Obveze korisnika mobilnih telefona

ilanak 29.

(1) Mobilni telefoni kupljeni na teret sredstava Parlamentame skup5tine i dani na
raspolaganje stalno zaposlenim u Parlamentarnoj skupStini vlasni5tvo su Parlamentarne
skupStine.

(2) Osobe iz stavka (1) ovoga dlanka duZne su vratiti mobilni telefon po prestanku
radnoga odnosa u Parlamentamoj skup5tini.

(3) Za provedbu odredaba ovoga dlanka skrbi Sektor za opie poslove Tajni5tva
P arlamentarne skup5tine.



ilanak 30.

Zaposleni u Parlamentarnoj skup5tini nemaju pravo na kupnju mobilnog telefona na

teret sredstava Parlamentame skup5tine.

POGLAVLJE IV. NAKNADE ZA RAD U AD HOC KOMISIJAMA

ttanak 31.

(l) Za sudjelovanje u radu ad hoc povjerenstava Tajni5tva Parlamentarne skup5tine,

koja se utemeljuju sukladno zakonu, za obavljanje zakonom utwdenih poslova kao Sto su:

javne nabave, prijem zaposlenika, izradba normativnih akata, popis sredstava po zavr5nom

iadunu Tajni5tva Parlamentarne skup5tine i dr., zaposlenome u Tajni5tvu Parlamentarne

skupStine pripada naknada.
(2) Svakom dlanu povjerenstva iz stavka (l) ovoga dlanka zarad u povjerenstvu:

a) zajavnenabave
l) izravnog postupka - pripada pravo na jednu dnevnicu u zemlji po

jednom LOT-u,
2) konkurentskog postupka - pripada pravo na dvije dnevnice u zemlji po

jednom LOT-u,
3) otvorenog postupka - ovisno o wijednosti po LOT-u:

- od 30.000 KM do 100.000 KM tri dnevnice u zemlji po jednom

LOT-u,
- od 101.000 I(M do 200.000 KM detiri dnevnice u zemlji po

jednom LOT-u,
- od 201.000 KM i vi5e pet dnevnica u zemlji po jednom LOT-u,

s tim Sto svaki zaposleni u Tajni5tvu Parlamentarne skup5tine molebiti angaLiran najvi5e za

tri LOT-al
b) za popis sredstava po zavr5nom radunu Tajni5tva Parlamentarne skup5tine

pripada pravo na naknadu u visini detiri dnevnice u zemlji;
c) za pnjem zaposlenika, pripravnika i volontera, ovisno o broju kandidata

pozvanih na intervju, pripada pravo na naknadu, i to:
1) od jednog do pet kandidata - u visini dvije dnevnice u zemlji,
2) od Sest do 15 kandidata - u visini tri dnevnioe u zemlji,
3) od 16 do 30 kandidata - u visini Sest dnevnica u zemlji,
4) od 31 i vi5e kandidata - u visini devet dnevnica u zemlji;

d) za izradbujednog normativnog akta Parlamentarne skup5tine pripada pravo na

naknadu u visini pet dnevnica u zemlji.
(3) Ukoliko u povjerenstvo iz stavka (1) ovoga dlanka bude imenovan tajnik, on

sukladno odredbama ovoga dlanka ima jednaka prava kao i dlanovi povjerenstva.
(4) Odluku iz sL. (2) i (3) ovoga dlanka donosi Kolegij TajniStva Parlamentarne

skup5tine zajedno s rje5enjem o imenovanju povjerenstva.

ilanak 32.

Odluku o angaLiranju zaposlenih u Tajni5tvu Parlamentarne skup5tine za potrebe

povjerenstava rz dlanka 31. ovoga Pravilnika donosi Kolegij Tajni5tva Parlamentarne

skupStine, pri tome vodeii raduna o:



a) ravnopravnoj zastupljenosti zaposlenih u radu povjerenstava;

bi drugim relevantnim okolnostima za angalman zaposlenih u Tajni5tvu Parlamentarne

skupstine u radu povjerenstava iz dlanka 31. ovoga Pravilnika,

pocLAVLJE v. NAKNADA PUTNIH TROSKOV A ZASLUZBENA PUTovANiA

SluZbeno putovanje

ilanak 33.

(1) SluZbenim putovanjem, u smislu ovoga Pravilnika, smatra se putovanje u

inozemstvo, kao i putovanje na teritoriju Bosne i Hercegovine na koje se zastupnik i izaslanik

upuduje da izvr5i sluZbenu zada6t.
(2) Pod sluZbenim putovanjem na teritoriju Bosne i Hercegovine smatra se putovanje

izvan sjedi$ta Parlamentarne skup5tine, a putovanje u inozemstvo podrazumijeva putovanje u

drugu drLavu.

Izdavanje naloga za sluZbeno putovanje

ilanak 34.

(1) SluZbeno putovanje u zemljr i inozemstw obavlja se na temelju odluke

nadleZnoga tijela Parlamentarne skup5tine i putnog naloga.
(2) Za dolazak zastupnika i izaslanika na sjednice domova i radnih tijela

Parlamentame skup5tine putni nalog izdaje se na temeljupoziva,
(3) Putni nalog iz st. (1) i (2) ovoga dlanka potpisuje tajnik Zajednidke sluZbe

Taj ni5tva P arlamentarne skup5tine.

Naknada putnih tro5kva

ilanak 35.

Naknada putnih tro5kova za slulbeno putovanje obuhvada: naknadu za ishranu
(dnevnicu), smjestaj (noienje), naknadu tro5kova zapijevoz i ostale vrste naknada.

Dnevnice

tlanak 36.

(1) Pod dnevnicom, u smislu ovog Pravilnika, podrazumijeva se naknada za ishranu
na sluZbenom putovanju.

(2) Visinu novdane naknade za sluZbena putovanja u zemlji i inozemstvu za svaku

stranu drZaw pojedinadno utvriluje Vije6e ministara BiH posebnom odlukom.
(3) Dnevnice se ne umanjuju.
(a) Zastupnikq odnosno izaslaniku za dolaske na sjednice domova i radnih tijela

Parlamentame skup5tine ne pripada pravo na dnevnicu.
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Obraiun dnevnica

ilanak 37.

(1) Jedna dnevnica obradunava se za svaka 24 sata provedena na sluZbenom
putovanju.

(2)Za sluZbenoputovanjekojetraje od12do24 sataobradunavasejednadnevnica, a
za sluZbeno putovanje koje traje od 8 do 12 sati obradunava se pola dnevnice.

(3) Iznos dnevnice za sluZbeno putovanje na teritoriju Bosne i Hercegovine utwtluje
Vije6e ministara BiH posebnom odlukom.

ilanak 38.

(1) Dnevnice odredene zainozemstvo obradunavaju se od sata prelaska granice Bosne
i Hercegovine, a dnevnice odredene za drugt drZavu izkoje se dolazi do sata prelaska granice
Bosne i Hercegovine.

(2) Ukoliko se na sluZbeno putovanje putuje zrakoplovom, dnevnica se obradunava od
sata polijetanja zrakoplovom iz zradne luke u Bosni i Hercegovini do sata slijetanja
zrakoplovom u zradnu luku u Bosni i Hercegovini na kojoj je obavljen carinski pregled.

(3) Ukoliko se sluZbeno putuje u vi5e zemalja, u odlasku se obradunava dnermica
utvrdena za drug: dry',avu u kojoj se podinje sluZbeno putovanje, a u powatku - dnevnica
utwdena za drugt drZavu u kojoj je sluZbeno putovanje zavr5eno.

@) Za svako zadrLavanje, odnosno proputovanj el<roz drugu dri,avtkoje traje dulje od
12 sati, obradunava se dnevnicazatu drugu drLavu.

Naknada troSkova za smje5taj

ilanak 39.

(1) Izdatak za nodenje obradunava se u visini plaienog hotelskog raduna, osim hotela
iznad A kategorije.

(2) Za sluZbeno putovanje, sukladno ovome Pravilniku, obavljeno u svojstvu dlana
izaslanstva, kao i prevoditeljima i osobarraiz osiguranja togaizaslanstva, na medunarodnim
susretima i skupovima na kojima oragartizator, odnosno domadin odreduje smje5tajne uvjete
- troSkovi za smje5taj obradunavaju se na temelju raduna u hotelu iznad A kategorije.

Naknada tro5kova za prijevoz

ilanak 40.

(1) Izdaci za prijevoz na sluZbenom putovanju, sukladno ovome Pravilniku,
obradunavaju se u visini cijene iz putnidke taife za pijevoz sredstvom one wste i razreda
koji se mogu rabiti na sluZbenom putovanju prema putnom nalogu.

(2) Pod prijevoznim izdacima podrazumijevaju se i izdaci za lokalni odnosno gradski
pijevoz - na temelju priloZenih raduna, odnosno izdaci zataksi usluge - ukoliko su nalogom
odobrene.
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(3) Zastupniku i izaslaniku koji za sluZbene potrebe rabi osobni automobil

vlasniStvu pripada naknada sukladna odluci vijeia ministara BiH.
(a) Uporaba automobila u osobnom vlasni5tvu u sluZbene svrhe odobrava

nadleZnoga tij ela Parlamentarne skup5tine.

Naknada ostalih tro5kova

u osobnom

se odlukom

Chnak 41.

(l) Pod ostalim izdacima koji nastaju u svezi sa sluZbenim putovanjem u inozemstvo

podrazumrjevaju se izdaci za pnbavljanje putnih isprava, cijepljenje, lijednidke preglede i
sluZbenu poStu, te pristojbe.

ej Lzdaci za pnbavljanje putnih isprava, cijepljenje i lijednidke preglede u vezi sa

sluZbenim putovanjem u inozemstvo obradunavaju se u stvamim iznosima prema priloZenim

radunima.
(3) Ostali izdaci obuhvaiaju i naknadu

stenodaktilografske usluge i ostalih izdataka koji
uiinjeni su sukladno ovome Pravilniku.

(4) Na temelju naloga za sluZbeno putovanje, moi,e se uzeti akontaciia u visini
procijenjenih troikova.

(5) Akontacija se utvrduje tako Sto se izdatak za ishranu utvrduje na osnovicu

dnevnice, a izdaci za smje5taj , izdaci za prijevoz i ostali izdaci na temelju procijenjenih

troSkova.

elanak42.

(l) Nepredvideni tro5kovi su oni troSkovi koji su u uskoj vezi sa swhom sluZbenog

putovanja, a koji su nuZni i neizbjeLni za uspjesno obavljanje sluZbenog putovanja i kao takvi
udinjeni u dobroj vjeri, vodeii se savjesno5iu i po5tenjem (paLnja dobrog gospodarstvenika)
da obuhvaiaju najnuZnije tro5kove koji omogucuju uspje5no obavljanje sluZbenog putovanja.

(2) Nepredvideni tro5kovi su oni koji se nisu mogli predvidjeti i na koje, kao takve,

osoba na sluZbenom putovanju nije mogla utjecati.
(3) Osoba koja je na sluZbenom putovanju imala nepredviclenih troSkova duLna je

odmah nakon povratka u zemlju, a najkasnije u roku od sedam dana, obratiti se pisanim
zahtjevom Zajednidkom povjerenstvu za administrativne poslove Parlamentame skup5tine za

njihovo priznavanje.
(4) Nepredvicleni tro5kovi, ako su posljedica nedinjenja ili propu5tanja dinjenja

institucija Bosne i Hercegovine i njihovih zaposlenih a terete proradunska sredstva

Parlamentarne skup5tine, refundirat ce se od institucije Bosne i Hercegovine koja je
sudjelovala u njihovom nastajanju, odnosno institucija Bosne i Hercegovine diji ih je
zaposleni prouzrodio, ili zlom namjerom ili krajnjom nepaZnjom.

(5) Izdaci koji nastanu kori5tenjem telefona, telefaksa i e-poSte na sluZbenom

putovanju, a nuZni su za obavljanje odreclenih poslova i zadaca, obradunavaju se na temlju
oclgovaraj uieg raduna.

tro5kova za telefon, telefaks i e-po5tu,

nastaju u vezi sa sluZbenim putovanjem, a
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Obraiun putnih tro5kova

ilanak 43.

(l) Izdaci za sluZbeno putovanje priznaju se na temelju obradunatih putnih tro5kova
koji se u roku od sedam dana od zavr5etka sluZbenog putovanja podnose sukladno odredbama
ovoga Pravilnika i uz pisano izvjeSie koje je ovjerio naredbodavac. Uz obradun putnih
tro5kova prilain se nalozi za sluZbeno putovanje i dokaz o iznosu za uporabu spavaiih kola
ili brodske kabine - ukoliko su na sluZbenom putovanju rabljena spavada kola ili brodska
kabina, odnosno zrakoplovna ili brodskakarta - ukoliko je rabljen zrakoplov ili brod; karte za
lokalni i gradski prljevoz, pisani dokaz o tedaju nacionalne valute ili dokaz o zamjeni valute;
hotelski radun; karta zaprijevozno sredstvo, kao i drugi dokazi o tro5kovima koji se pravdaju.

(2) Ako se na sluZbenom putovanju posebno plata rezervacija mjesta, pristojba
zrakoplovne luke ili prijevoz prtljage autobusom - uz obradun putnih tro5kova prilaZu se i
potwde o pla6anju tih tro5kova.

(3) Uz obradun putnih tro5kova pnlaLu se i raduni o izdactma iz dlat*a 42. ovoga
Pravilnika.

(a) Ukoliko se pisani dokaz o tedaju nacionalne valute iz stavka (l) ovoga dlanka ne
priloZi uz dokument, u obradunu putnih tro5kova primjenjuje se tedaj koji utwdi Centralna
banka Bosne i Hercesovine.

POGLAVLJE VI. UPORABA SLUZBENOG VOZILA

Op6e odredbe

ilanak 44.

(l) Zastupnici, odnosno izaslanici u Parlamentarnoj skup5tini imaju prvenstveno
pravo uporabe sluZbenog vozTla pri obavljanju sluZbenih poslova zapotrebe Parlamentame
skupStine.

(2) Zaposlerici za obavljanje sluZbenih poslova za potrebe Parlamentarne skup5tine
mogu rabiti sluZbeno vozilo na nadin i pod uvjetima utwdenim ovim Pravilnikom.

(3) SluZbena vozlla mogu se, pod uvjetima utwdenim ovim Pravilnikom, rabiti za
prijevoz drugih osoba kada obavljaju poslove za potrebe Parlamentarne skup5tine.

ilanak 45.

Pod obavljanjem poslova u smislu dlanka 44. ovogaPravilnika podrazumijeva se:
a) obavljanje poslova zapotrebe Parlamentarne skup5tine, a osobito sudjelovanje na

sjednicama i sastancima u Parlamentarnoj skup5tini i drugim drZavnim organima;
b) sluZbena putovanja dlanova Parlamentarne skupStine;
c) pijevoz od i do najbliiega mjesta polaska, odnosno dolaska drugog prijevoznog

sredstva (zradnabtka, Leljeznidki i autobusni kolodvor i sl.);
d) poslovi protokolarne naravi;
e) odlazak u banku;

D odlazaku MIO i ustanovu zdravstvenog osiguranja entiteta.
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Clanak 46.

SluZbena vozila, osim uporabe za obavljanje poslova iz dlanka 44. ovoga Pravilnika,
mogu se koristiti za:

a) pijevoz materijala za sjednice domova Parlamentarne skup5tine;
b) pijevoz vrijednosnih po5iljaka;
c) pijevoz po5iljaka koje sadrZe strogo povjerljive podatke;
d) prijevoz do zdravstvene ustanove u hitnim sludajevima.

Uporaba sluZbenog vozila

tlanak47.

(1) ilanovi kolegija za obnaianje duZnosti u Parlamentarnoj skup5tini imaju pravo na
stalnu uporabu sluZbenog vozlla.

(2) Prilikom odlaska dlana kolegija u posjet obitelji sluZbenim vozilom, vozad
sluZbenog vozlla ima pravo na dnevnice.

ilanak 48.

(1) ilanovi Kolegija Tajni5tva Parlamentarne skup5tine za obavljanje duZnosti u
Parlamentamoj skup5tini imaju pravo na uporabu sluZbenog vozila.

(2) Parlamentami vojni povjerenik B*lza obavljanje zakonom povjerenih mu duZnosti ima
pravo na uporabu sluZbenog vonla.

ilanak 49.

(1) SluZbenavozila rabe se na teritoriju Bosne i Hercegovine.
(2) Za sluZbena putovanja u inozemstvo sluZbena vozlla mogu se rabiti samo kada je

cijena povoljnija od drugoga prijevoznog sredstva ili iz drugih objektivnih ruzloga
(zdravstvenirazlozi, fobije od letenja i sl.).

(3) Odluku iz stavka (l) ovoga dlanka donosi tajnik Zajednidke sluZbe Tajni5tva
Parlamentame skup5tine.

ilanak 50.

SluZbena vozlla mogu se rabiti zapijevoz parlamentamih izaslanstava i gostiju koji
dolaze na poziv Parlamentarne skup5tine i za protokolarne potrebe drZavnih organa na
temelju pisanoga zahtjeva drtavnoga protokola, sukladno programu boravka parlamentarnog
izaslanstva, drugih gostiju i protokolarnih potreba, o demu odluduje tajnik Zajedfidke sluZbe
Tajni5tva Parlamentarne skup5tine.

ilanak 51.

Pri uporabi sluZbenog vozila treba voditi raduna da jedno vozilo rabi vi5e osoba kada
putuju u istome smjeru.

T4



itanak 52.

(1) SluZbenavozilaizvan grada Sarajeva korisnici rz dlanka 44. ovoga Pravilnika rabe
na temelju pisanoga zahtjeva koji se podnosi tajniku Zajednidke sluZbe Tajni5tva
Parlamentame skup5tine 24 sataprije polaska.

(2) Samo u hitnim sludajevima zahtjev za uporabu automobila molrc se podnijeti
usmeno ili telefonom.

Clanak 53.

Uporaba sluZbenih vozila, sukladno odredbama dlanka 52. ovoga Pravilnika, obavlja
se na temelju pisanoga naloga, koji izdaje tajnik Zajednid:ke sluZbe Tajni5tva Parlamentarne
skupStine.

ilanak 54.

(I) Za obavljanje sluZbenih poslova korisnici iz dlanka 44. ovoga Pravilnika mogu
rabiti sluZbeno vozilo u osobnom vlasni5tvu samo ako je to prethodno u nalogu za sluZbeno
putovanje odredeno, odnosno ako se pufuje po hitnom pozivu.

(2) Visina naknade za uporabu sluZbenog vozlla iz stavka (1) ovoga dlanka
obradunava se sukladno odluci Vije6a ministara BiH.

SluZbena evidencija i postupanje sa sluZbenim vozilima

ttanak 55.

(l) O uporabi sluZbenih putnidkih automobila vodi se sluZbena evidencija.
(2) SadrLaj sluZbene evidencije te upute i nadin nadzora nad uporabom sluZbenih

vozlla ureduju se odlukom o uporabi sluZbenih vozlla, koju donosi Kolegij Tajni5tva
P arl amentame skup5tine.

ilanak 56.

(1) SluZbena vozlla Parlamentarne skup5tine se nakon zawsetka radnoga wemena
garaLiraju u podzemnoj garali institucija Bosne i Hercegovine.

(2) Kada se iz opravdanih ruzloga sluZbeno vozilo ne moZe garaZirati nakon zawsetka
radnoga wemena, o demu se obvezno obavje56uje neposredni rukovoditelj, garaliranje se
moie obaviti iduieg dana.

(3) Osoba kojoj je povjereno sluZbeno vozilo, u sludaju predvidenom stavkom (2)
ovoga dlanka, duLnaje vozilo garaiiratr i osigurati na drugom mjestu od provalne krade i
mogudih o5teienja.

ilanak 57.

SluZbenim vozilom upravljaju vozadi koji rade u Tajni5tvu Parlamentarne skup5tine i
skrbe o uporabi vozlla, sukladno odredbama ovoga Pravilnika.
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Clanak 58.

Za provedbu ovoga Pravilnika glede uporabe sluZbenih vozila odgovoran je tajnik
Zaj ednidke sluZb e Taj ni Stva P arl amentarne skup Stine.

POGLAVLJE VII. PRAVO NA ANGAZTNAN.TN VOZAdA I NAKNADE VOZAdA

Clanak 59.

Za sudjelovanje u radu sjednica domova, povjerenstava domova, kao i ostalih sjednica
vezanih za poslove Parlamentame skup5tine, predsjedatelji povjerenstava obaju domova i
predsjedatelji klubova Doma naroda i Zastupnidkoga doma Parlamentarne skup5tine, ako je
mjesto njihova prebavili5ta udaljeno vi5e od 50 km od mjesta rada, a ne koriste pravo na
odvojeni Zivot od obitelji i smjeStaj, imaju pravo na usluge vozada.

ilanak 60.

Na temelju zakljudenoga Ugovora o obavljanju priwemenih odnosno powemenih
poslova, vozadi predsjedatelja povjerenstava i klubova obaju domova imaju pravo na
naknadu dnevnih tro5kova koji ukljuduju tro5kove smje5taja i ishrane, kao i naknadu u iznosu
50 KM po danu provedenom na putu, koja 6e se isplaiivati na temelju Ugovora o djelu.

POGLAVLJE VIII. SLUZBENA ODJEEA

itanak 61.

(l) Za obavljanje medunarodnih aktivnosti Parlamentarne skup5tine svake druge
godine proradunom Parlamentarne skup5tine utwduju se sredstva namijenjena za kupnju
sluZbene odjeie zaposlenim diji su poslovi i radni zadaci usko povezani s diplomatskim
preseansom.

(2) Sredstva iz stavka (1) ovoga dlanka utwduju se sukladno okvirnom planu
medunaro dnih aktivno sti P arl amentame skup5tine.

ilanak 62.

(1) Svake druge kalendarske godine sluZbenik na radnom mjestu voditelja Odjela
za protokol i bilateralne odnose, vi5eg strudnog suradnika za protokol i bilateralne odnose i
strudnog suradnika za protokol i bilateralne odnose imaju pravo na kupnju radnoga odijela
u visini do 300 KM, odnosno radnog kostima, kompleta ili haljine u visini do 300 KM, na
radun sredstava Parlamentame skup5tine.

(2) Svake druge kalendarske godine voza(i u Parlamentarnoj skup5tini imaju pravo
na kupnju sluZbenoga radnog odijela u visini do 300 KM, na radun sredstava
P arlamentarne skup5tine.

(3) Odjeda iz stavka (1) ovoga dlanka mora odgovaratr standardima diplomatskog
preseansa, a odjeia iz stavka (2) standardu koji propiSe tajnik Zajednidke sluZbe Tajni5tva
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P arlamentame skup5tine.

ilanak 63.

Tajnici domova duLni su voditi raduna o po5tivanju odredaba dl. 61. i 62., te
odijevanju zaposlenih, koje mora biti sukladno poslovima koje obavljaju.

POGLAVLJE IX. PRAVO NA KORISTENJE TISKA I STRUCNE LITERATURE
PARLAMENTARNOJ SKUPSTINI

Kori5tenje dnevnog tiska

ilanak 64.

Sukladno obavljanju redovitih i medunarodnih aktivnosti Parlamentame skup5tine i
praienju dnevnopolitidkih dogadaja radi obavije5tenosti te reakcijama sredstava priop6avanja
na aktirmosti Parlamentame skup5tine, svake se godine proradunom Parlamentarne skup5tine
utvrduju sredstva namijenjena za kupnju tiska.

ilanak 65.

(l) Zajednidko povjerenstvo za administrativne poslove donosi odluku o raspodjeli
novina kojom se utvrduju korisnici, broj primjeraka novina koje 6e primati i sredstva iz kojih
ie se financirati nabava novina.

(2) Odjel za radunovodstvo i financije Tajni5tva Parlamentarne skup5tine 6e, na
temelju odluke iz stavka (1) ovoga dlanka, od svakog korisnika zatraLiti pisano oditovanje o

tome koje novine Zeli primati.
(3) Svaki korisnik iz stavka (1) ovog dlanka, na podetku mandata mole zahtijevati od

Zajednidkog povjerenstva za administrativne poslove da donese novu odluku o raspodjeli
novina.

Clanak 66.

(I) Za potrebe informiranj a i pracenja dnevnopolitidkih dogadanja i aktivnosti
Parlamentame skupStine, dnevni i tjedni tisak nalazi se u KnjiZnici Parlamentarne skupStine
te je na raspolaganju dlanovima Parlamentarne skup5tine i zaposlenima u Tajni5tvu
P arlamentame skup5tine.

(2) Konferencije za novinare, na teret sredstava Parlamentarne skup5tine, mogu se

o dr Lav ati i sklj udivo u pro storij ama P arlamentarne skup Stine.
(3) Sektor za odnose s javno5du zadulen je zarealizaciju konferencljazanovinare.

Kori5tenje strudne literature

ilanak 67.

Pravo na strudnu literaturu zaposlenih u Parlamentarnoj skup5tini utwduje se svake
kal endarske go dine odlukom Ko I egij a Taj ni Stva P arlamentarne skup Stine.
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ilanak 68.

Za potrebe KnjiZnice Parlamentarne skup5tine

najznahjnijth izdanj a strudnih dasopis a, strudnih radova

Bosne i Hercegovine.

nabavljaju se po dva Primjerka
i knjiga koji se izdaju na teritoriju

POGLAYLJE X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 69.

Izmjene i clopune ovoga Pravilnika provode se na nadin i po postupkv za njegovo

donoSenje.

tlanak 70.

Nakon dvije ili vi5e izmjena i dopuna ovoga Pravilnika, tajnik Zajedni(:kog
povjerenstva za administrativne poslove Parlamentame skup5tine izradit ie prodi5deni tekst

ovoga Pravilnika i dostaviti ga Zajednidkom povjerenstvu za administrativne poslove na

verifikaciju.

ilanak 71.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaju vaZiti: Odluka o uvjetima i nadinu

koriStenja sluZbenih putnidkih automobila za obavljanje sluZbenih poslova u Parlamentarnoj
skup5tini Bosne i Hercegovine, broj: 0I,0217-I29l00, od 11. travnja 2000. godine; Odluka o
pravu naangaLiranjevozada i naknadamazavozade, broj: 0117,0213-02-43310I, od 3. srpnja
2001. godine; Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o praw na angaZiranje vozada i
naknadama za vozade broj: 0I17 ,0213-02-433/01, od 3. srpnja 2001. godine, broj: 0117 ,0213-
011-509/03 od 9.4.2003. godine; Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o praw na
angaLiranje vozada i naknadama za vozade broj: 0117,0213-02-433101, od 3. srpnja 2001.
godine, broj:01/7,0213-011-1299-3103, od 23.9.2003. godine; odredbe ()1. L. -14. Ostale
naknade todka XXIIL a), XXIIL b), Odluke o izmjenama i dopunama Odluke o nadinu
obraduna placa i ostalih materijalnih prava zastupnika i izaslanika u Parlamentarnoj skup5tini
Bosne i Hercegovine broj: 0117,0213-02-434101, od 3. srpnja 2001. godine; Odluka o dopuni
Odluke o nadinu obraduna placa i ostalih materijalnih prava zastupnika i izaslanika u
Parlamentarnoj skup5tini Bosne i Hercegovine broj: 0Il7-0lI-857-3101 i 0213-011-38/02 od
16. 1. 2002. godine; odredbe dL.2. i 3. Odluke o izmjenama i dopunama Odluke o nadinu
obraduna plaia i ostalih materijalnih prava zastupnika i izaslanika u Parlamentarnoj skupStini
Bosne i Hercegovine, broj: 01,0217-126100, od 4. svibnja 2000. godine, broj: 01/7,0213-011-
326-1103 od 1 1. 3. 2003. godine; Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o nadinu obraduna
placa i ostalih materijalnih prava zastupnika i izaslanika u Parlamentarnoj skup5tini Bosne i
Hercegovine, broj: 01,0217-126100 od 4. svibnja 2000, godine, broj: 01/7,0213-011-1299-4103
od 23. 9.2003. godine; odredbe dlanka 1., dlanka 21. st. l. i 2. i dlanak 23.a) Odluke o

izmjenama Pravilnika o plaiama i nadoknadama drLavnih sluZbenika i namje5tenika u
Tajni5tvu Parlamentame skupStine Bosne i Hercegovine, broj: 0117,0213-02-432/0I, od 3.

srpnja 2001. godine; Odluka o dopunama Pravilnika o pladama i nadoknadama drZavnih
sluZbenika i namje5tenika u Tajni5tvu Parlamentame skup5tine Bosne i Hercegovine, broj:

l-6



0U7-0tt-957-Zl0I i broj:0213,011-38102, od 16. l. 2002. godine; Odluka o iznjenama t

dopunama pravilnika o plaiama i nadoknadama drLavnih sluZbenika i namje5tenika u

Tajni5tvu Parlamentame ikupStine Bosne i Hercegovine, broj: 01,0217-02-289100 od 23'

studenog 2000. godine, broj:0717,0213-011-326-2103, od 11.3' 2003. godine; Odluka o

izmjenalna i dopunama Piavilnika o plaiama i nadoknadama drZavnih sluZbenika i

namje5tenika u tajni$tvu Parlamentarne skup5tine Bosne i,Hercegovine, broj: 0117,0213-0I1-

151i-1/03, od 13. 11,.2003. godine; Poglavlja v. TROSKOVI REPREZENTACIJE, VII.

usLUGE INFORMIRANJA i VIU. PTT TROSKOVI Odluke o procedurarrra za stvaranje i
evidentiranj e obveza,broj: 03-02-1792103, od 10' 12.2003. godine.

(lanak72.

Sastavni dio ovog pravilnika dini Odluka o verifikaciji Prodi56enog teksta Pravilnika

o nadinu i uvjetima kori5tenja intemih i eksternih usluga - reprezentacije, telefonskih usluga,

sluZbenih putovanja, sluZbenog vozlla, sluZbene odjede, tiska i strudne literature u

Parlamentarnoj skupStini Bosne i Hercegovine, Zajednidkog povjerenstva za administrativne

poslove Parlamentarne skup5tine Bosne i Hercegovine, broj: 03i5-50-1-11-38,4a/10 od 29. 10'

2010. godine.

Zajednidkog po poslove

('.--
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